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Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása
Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása a GDPR 30. cikk (1) bekezdése alapján
1. …………………………………………………….… (szervezeti egység megnevezése)
​

2. Adatkezelési tevékenység: ………………………………………………………………….


	3.Adatkezelő neve, elérhetősége
	

	4. Adatkezelő képviselőjének neve, elérhetősége
	

	5. A közös adatkezelő és az adatkezelő szervezeti egység megnevezése:
	

	6. Adatfeldolgozó
	

	7. Adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége
	

	8. Adatkezelés célja(i)
	

	9. Adatkezelés jogalapja:
	

	10. Érintett személyek kategóriái
	

	11. Kezelt személyes adatok köre
	

	12. A személyes adatok forrása
	

	13. Adatkezelés időtartama
	

	14. Adatkezelés tárolásának helye
	

	15. Adatbiztonsági intézkedések, Technikai és szervezési intézkedések
	

	16. Címzettek, A személyes adatok megismerésére jogosultak köre (Hozzáférési jogosultsággal rendelkező személyek )
	

	17. Adattovábbítás lehetősége
	

	18. Nemzetközi adattovábbítás történik-e (igen/nem[footnoteRef:1])  [1:  19-20. sort nem kell kitölteni.] 

	

	19. Nemzetközi adattovábbítás esetén harmadik ország vagy nemzetközi szervezet megnevezése
	

	20. Nemzetközi adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre
	

	21. Automatizált döntéshozatal (történik/ nem történik) 
	

	22. a) Adatkezelési Tájékoztató (rendelkezésre áll/ nem áll rendelkezésre) 
22. b) Ha az adatkezelés jogalapja hozzájárulás  feltétlenül szükséges-e készíteni (igen/nem)
	a)

	23. 
	b)

	24. Adatfeldolgozási megállapodás az adatfeldoldolgozóval (készült / nem készült)
Ha készült, akkor annak iktatószáma is feltüntetendő.
	





Kitöltési útmutató:
1. Szervezeti egység: Az a szervezeti egység, ahol a közérdekű adat keletkezett, vagy amely az adott adatkezelésre vonatkozó döntési jogosultsággal rendelkezik.
2. Az adatkezelési tevékenység: A nyilvántartásban történő keresés lehetővé tétele céljából röviden kell megnevezni. A nyilvántartásnak az adatkezelést létrehozó törvény által meghatározott elnevezését kell megjelölni, amennyiben azonban rendelkezik egy általánosan használt fantázianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tüntetni. Az azonos adattartalommal rendelkező adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.
3. Adatkezelő neve, elérhetősége: Az adatkezelő nevét, címét, székhelyét, telefonszámát, e-mail-címét kell beírni. 
OVF esetében: Országos Vízügyi Igazgatóság 1012 Budapest, Márvány utca 1/D. ovf@ovf.hu, 06-1/225-4400.
4. Adatkezelő képviselőjének neve, elérhetősége: OVF esetében Láng István főigazgató, lang.istvan@ovf.hu, 06-1/225-4400/10-020
5. A közös adatkezelő és az adatkezelő szervezeti egység megnevezése: Csak akkor kell kitölteni, ha van közös adatkezelő, illetve ha van az adatkezelőnek képviselője.
6. Adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki, vagy amely az Adatkezelő nevében személyes adatokat kezel.
7. Adatvédelmi tisztviselő neve, elérhetősége: Az adatvédelmi tisztviselőre vonatkozó adatokat kell feltüntetni.
8. Adatkezelés célja(i): Az adatkezelés céljának rövid megfogalmazása.
9. Adatkezelés jogalapja: A GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.
a) az érintett hozzájárulását adta személyes adatainak egy vagy több konkrét célból történő kezeléséhez;
 b) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges; 
c) az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges; 
d) az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek védelme miatt szükséges; 
e) az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges; 
f) az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szükségessé, különösen, ha az érintett gyermek.
Az első albekezdés f) pontja nem alkalmazható a közhatalmi szervek által feladataik ellátása során végzett adatkezelésre. 
Pontosan meg kell jelölni a fentieken kívül azt is, hogy milyen jogszabály (jogszabályhelyet is kérjük feltüntetni!) által meghatározott feladat teljesítése érdekében van erre szükség (ha van ilyen). Ilyen esetben a feladatmeghatározást tartalmazó ágazati jogszabály megfelelő hivatkozási alapnak tekinthető.
10. Érintett személyek kategóriái: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival az EM adatkezelést végez. Pl. az adatkezeléssel érintett személyek / nagykorú állampolgárok / gyermekek, egyéni vállalkozók, gépjármű üzemben tartói stb.
11. Kezelt személyes adatok köre: Például: személyes adat, különleges adat, bűnügyi személyes adat.
12. A személyes adatok forrása: A kezelt adatok forrásának megjelölése (pl. érintett, más adatkezelőtől adatátvétellel).
13. Adatkezelés időtartama: Ha jogszabály másképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljának elérésével, illetve az érintett kérésére törölni kell.
14. Adatkezelés tárolásának helye:ahol az adatot tárolják, szekrány, szerver, megnevezése
15. Adatbiztonsági intézkedések, Technikai és szervezési intézkedések: GDPR 32. cikk (1) bekezdése
(1) Az adatkezelő és az adatfeldolgozó a tudomány és technológia állása és a megvalósítás költségei, továbbá az adatkezelés jellege, hatóköre, körülményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadságaira jelentett, változó valószínűségű és súlyosságú kockázat figyelembevételével megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockázat mértékének megfelelő szintű adatbiztonságot garantálja, ideértve, többek között, adott esetben: 
a) a személyes adatok álnevesítését és titkosítását; 
b) a személyes adatok kezelésére használt rendszerek és szolgáltatások folyamatos bizalmas jellegének biztosítását, integritását, rendelkezésre állását és ellenálló képességét; 
c) fizikai vagy műszaki incidens esetén az arra való képességet, hogy a személyes adatokhoz való hozzáférést és az adatok rendelkezésre állását kellő időben vissza lehet állítani; 
d) az adatkezelés biztonságának garantálására hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonyságának rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgáló eljárást. 
16. Címzettek, A személyes adatok megismerésére jogosultak köre (Hozzáférési jogosultsággal rendelkező személyek ): akikkel a személyes adatot közölték vagy közölni fogják, ideértve a harmadik országbeli címzetteket vagy nemzetközi szervezeteket.
17. Adattovábbítás lehetősége
18. Nemzetközi adattovábbítás történik-e (igen/nem[footnoteRef:2]):  [2:  19-20. sort nem kell kitölteni.] 

19.  Nemzetközi adattovábbítás esetén harmadik ország vagy nemzetközi szervezet megnevezése:Harmadik ország: minden olyan ország, ami nem EU- és EGT-tag.
20. Nemzetközi adattovábbítás esetén a továbbított adatok köre:
21. Automatizált döntéshozatal (történik/ nem történik) 
22. a) Adatkezelési Tájékoztató (rendelkezésre áll/ nem áll rendelkezésre) 
22. b) Ha az adatkezelés jogalapja hozzájárulás feltétlenül szükséges-e készíteni (igen/nem)
23. Adatfeldolgozási megállapodás az adatfeldoldolgozóval (készült / nem készült) Ha készült, akkor annak iktatószáma is feltüntetendő.

